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1. Кіріспе
ЖШС «Асылай» балалар бақшасы Оңтүстік Қазақстан облысы Арыс қаласы, 
Сырдария елдімекені, С.Алимбетов көшесі №15/2 орналасқан.
Балабақша 2012 жылы 04 қыркүйек айында іске қосылған.
Балабақша ыңғайластырылған, 1 ғимараттан қүрылған. Балабақшада 2 топ, 
кабылдау бөлмесі,оқу-тэрбие, ойын бөлмесі, жатын, ыдыс жуатын, асхана 
экімшілік бөлмелері, медицина бөлмесі мен қойма бар.
Су электр жүйесі орталыктандырылған. Жылу жүйесі пеш арқылы жылытылады. 
Балабақша ауласы шлакоблок қорғанмен қоршалған. Балабақша ауласы 
көкалдандырылған, оларға күтім жасалынуда.
Балабақша учаскелерінде спорт алаңы мен эр топтарға арналған ойын 
құралдарымен жабдықталған. Медицина бөлмесі балалардың антрометриялық 
өлшеулерін анықтайтын құралдармен жэне дэрі- дэрмектермен жабдықталған. 
Балабақша учаске алаңы 0,006г . Проект куаттылығы 45 балаға арналған, 2 топта 
45 бала бар. Жұмыс уақыты: 5 күндік сағат 8.00-дан 18.30 -ға дейін.

2016-2017 оқу жылының жұмысын талдау.
Өткен оқу жылында балабакшада 2 топ жүмыс істеді, онда 45 бала мемлекеттік 
тілде тэрбиеленуде. Біздің үжым мына төмендегі міндеттерді іске асыруда үлкен 
жүмыс атқарды.
1. «Қатынас» білім саласы.
2. «Таным» білім саласы. Осы міндеттерді іске асыру барысында 
шығармашылық шабытын қалыптастыра отырып, адамгершілік,эстетикалық 
тәрбиені дамыту, бүлдіршіндердің өзіндік белсенділігі мен іскерлік кабілеттерін 
қалыптастыруға жағдай жасау жұмыстарын жүргіздік. Сонымен қатар балалардың 
тілін дамытып, тілдік дыбыстық мэдениетіне тэрбиелеу, сөздікті байытып жэне 
жандандыру жұмысы мен «Таным» білім саласына көңіл аударып, жұмыс жүргізді.

Балабақша ұжымы бекітілген жоспар бойынша жүргізіп, эр тәрбиеші оқу жылы 
барысында 4-5 ашық тақырыпты ұйымдастырылған оқу қызметіндаиындап, 
қаңтар,акпан, сәуір аиларының соңғы жұмасы күндері ата- аналарға ашық есік 
күнін ұйымдастырды. Бұл жұмысқа тэрбиешілер үлкен жауапкершілікпен қарайды.
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Балабақша ұжымы басқа бақшалармен тығыз қарым - қатынаста жұмыс істеп, 
тәжірибе алмасады.

Мерекелі іс- шаралар ұйымдастырылып, өткізілді. Атап айтсақ Абдумуратова Б 
«Бейбіт күн жасасын әлемде», Абдумуратова Б «Берекелі күз», Искахова А 
«Көктем аруы», Исаева Г «Айналайын анашым», Абдумуратова Б «Қош 
келдің әз Наурьіз», атты ертеңгілік іс- шаралар өткізілді.

Жазғы айларда балаларды «Салем керемет жаз» балаларды сауықтыру 
жұмыстары атты, «Толағай» атты спорттық сайыс ұйымдастырылып, ата-аналар 
көңілінен шыға білді.

Балабақша ұжымы өз күшімен ғимараттарда ағымды жөндеу жұмыстарын 
өткізіп, жаңа оқу жылына дайындық жүргізді.

Сонымен қатар жұмыс барысында кемшіліктер де бар: ғимаратқа күрделі жөндеу 
жұмыстары кажет, тэрбиешілер оку кызметтеріне жаңа технологиялық әдістерді 
қолданса, осы кемшіліктерді жою максатында балабақша ұжымы 2017-2018 оқу 
жылына мынадай жылдык іс- шараларды мақсат етеді.

Үжымда 6 педагог жүмыс істейді. Оның ішінде:

-жоғары білімді-5 
-арнаулы білімі бар -1

2017-2018 оқу жылында балабақшада 45 бала мемлекеттік тілде тәрбиеленеді.

2017 - 2018 оқу жылындағы педагогикалық жүмыстың негізгі
мақсаттары мен міндеттері

Мақсаты: Баланы тұлғалык-бағдарлы білім беру процесінің тұтастық 
принципімен қамтамасыз ету.

Міндеттер:
«Денсаулық» білім саласында
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1 .Қимыл дағдылар мен жеке гигиена дағдыларын меңгерген дені сау баланың 
денешыныктыру оку іс эрекетінде белсенділігін арттыруды жалгастыру 

«Таным» білім саласында
2 .Балалардың жас ерекшелігіне сай танымдық іс-әрекеттесалыстыру, корыту, заттар 
мен түсініктер арасындағы кейбір байланыстарды күру ептіліктерін дамытуды 
қалыптастыру:
3 қоршаған ортаны тану негізінде табигат пен түрлі еңбек мазмұнын таныстырып, 
қарапайым математикалык ұғымдарды толық меңгертіп, құрастыру шығармашылығын 
арттыруды жалгастыру

«Шығармашылық» білім саласында
З.Бейнелеу өнер саласының карапайым дағдыларын меңгеруге кабілетті мектепке 
дейінгі кіші жастагы бала тұлғасын дамыту.
-Мүсіндеуде техникалық дағдылар мен іскерліктері қалыптастыру.
-Жапсырула карапайым бейнелер мен сюжеттерді қүрастыру біліктерін қалыптастыру. 
-Қарапайым заттарды, қоршаган болмыстагы кұбылыстар мен ертегі кейіпкерлерін 
бейнелеу тэсілдерін үйретуді жетілдіру.
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Топ толымдылығы мен кадрлардың орналасуы жайлы мәлімет.

№ Т оп т ар Ж а с

ер ек іи ел іг і

Ж а л п ы  

бал а  саны

Т әр б и еш іл ер К ө м ек ш іл ер

1. II сәбилер тобы 
«Балбөбек» 3-4 20

Кенжеханова М Айнекбаева 
Г улдана

2. Ортаңғы тобы 
«Балдырған» 4-5 25

Абдумуратова Б Айнекбаева 
Г улшат

П.З. Педагог кадрларының білім деңгейін 
арттыруға арналған келелі жоспар.

№ Іс-шаралары Мерзімі Жауаптылар Ескерту

1 БАҚ кұралдар жэне әлемдік жаналықтармен 
танысу.

Ай сайын тәрбиешілер

.2 Тәрбиешілерге арналған стендке 
педагогикалық жаңа бастамалармен танысу 
материалдарын жасақтау

Ай сайын әдіскер

3 Ұ йымдастырылған оқу іс-эрекеттердің 
мазмұндык сапасын камтамасыз ету 
максатында қалалык семинар, тренингтерге 
катысу.

Жыл
бойында

тәрбиешілер

4 Мемлекеттік ЖМБС талаптары негізінде, 
тэрбиешілер портфолиосын жаңа 
материалдармен толықтыру.

Жыл
бойында

Әдіскер психолог, 
тэрбиешілер
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5
Тәрбиешілер:
білім жетілдіру курсына жіберу Жыл

бойында
эдіскер

6 «Мастер класс» жүмысына қатыстыру

7 «Алғашқы қадам», «Зерек бала», «Біз 
мектепке барамыз» бағдарламаларының 
мазмұнын сапалы жүзеге асыру аясында 
«Типтік мектепке дейінгі тәрбие» 
бағдарламасының жобасымен танысу 
тэжірибе алмасу (сухбат)

Ақпан 

2018ж

8 Педагог кызметкерлерге арналган газет, 
журналдарга жазылу жүмысын қадагалау.

үнемі

II. 4. Құқықтық біліктілікті арттыру.

№ М а зм у н ы М е р з ім і Ж а уа п т ы Е скер т у

1 Бала қүқыгы туралы Конвенцияны оқып, 
талаптарын орындау.

айына 1 рет Меңгеруші

2 ҚР Еңбек кодексін оқып, карастыру. Қаңтар 2018ж Әдіскер
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II. 5.Өндірістік кеңестер.
№ Жұмыс мазмұны Мерзімі Жауапты

Ескер тпе
1

2

3

Қ.Р. «Тіл тұралы» Заңының орындалуы

Топтардың жаңа оку жылына дайындығы 
жөнінде есеп беру.

Қызметкерлердің еңбек тэртібі

Қыркүйек
2017ж.

Меңгеруші

Шаруа
меңгерушісі

Меңгеруші

1

2

Салауатгы өмір салтын калыптастыру 
жэне балаларды шыныктыру шаралары. 
Қыс мезгілінде балалардың 
жаракаттануын алдын алу, 
сактандыру(емдеу, алдын-алу жэне 
суыктыру жұмысіары туралы).

Желтоқсан
2017ж. Меңгеруші

Медбике

1

2

3

Азаматтық қорғаныс сабақтарының 
нәтижесі
Әвакуация жөніндегі өткізілген тәжірибе 
сабақтың корытындысы 
Әр-түрлі мәселелер

Акпан
2018ж.

Шаруа
меңгерушісі

1

1

2

3

¥жымдағы моральдық- психологиялық 
ахуал жагдайы

Өрт қауіпсіздігі туралы нұсқау 

Әр-түрлі мәселелер

Сэуір
2018ж.

Меңгеруші

Шаруа
меңгерушісі
Меңгеруші
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ІІ.Меңгеруші жанындағы кеңестер.

№ Жумыстың мазмуны Мерзімі Жауаптылар Ескерту
1 Балабақша ішілік еңбек тэртібін 2017- Қыркүйек Меңгеруші,

2018 оқу жылына бекіту. 2017 ж.
2 Мемлекеттік жалпыға міндетті 

білім беру стандартының талаптары 
бойынша ата - аналарға арналған 
бұрыштарды жаңарту

Әдіскер

Меңгеруші,3 Педагог мамандардың жаңа оқу жылында 
жүргізетін іс күжаттарын сараптап 
тексеру,бекіту

1. Кеңестер жэне жас тәрбиешілерге Қазан 2017ж. Меңгеруші
кеңестердің өтілуін кадагалау.

Әдіскер
2. Күзгі мерекелер сценарийлерін бекіту муз.жетекшілер

1. Жылдық міндеттемеге байланысты оқу Қараша Әдіскер
іс-әрекеттердің өтілуін кадагалау. 2017ж.

2. Балалардың мэдени-гигиеналык Меңгеруші,
талаптарының орындалуын бақылау медбике

3. Жаңа жылдык мерекелер сценарийлерін Меңгеруші, муз
бекіту. .жетекші л ер

1. Бес білім саласы бойынша балалардың Қаңтар 2018 Әдіскер
білім деңгейінің жарты жылдық л<.

2.
мониторинг корытындысы.
«Қыс кызығы» ойын-сауыгының Музыка
үйымдастырылуы. жетекшілері

3 Әр түрлі мэселелер. Меңгеруші
1. Нормативтік- күкыктық құжаттарды Ақпан 2018 Әдіскер

2.
талдау
Наурыз айындағы мерекелік

ж.
Меңгеруші,

3.
ертеңгіліктердің сценарийлерін бекіту. муз.жетекшілер
Ересек топтарында ата-аналарға арналган Меңгеруші,
«Ашық есік» күнін өткізу. медбике

1 8- Наурыз жэне жыл басы Наурыз Наурыз2018 муз.жетекшілер
ертеңгіліктердің өту сапасын талкылау. тәрбиешілер

Педкадрларды аттестаттау жұмысының
Әдіскер2 есебі.

«Шығармашылық» білім саласы Меңгеруші,

3 бойынша ақпарат.

4
Балалардың негізгі қозгалыстарды тэрбиешілер
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таңертеңгі жаттығуларда игеру деңгейі 
жайлы есеп

1

2

«Шығырмашылық» білім саласы 
бойынша балалардың бейнелеу 
құзіреттілігі негізінде ортаңгы топ есебі.

«Денсаулык» білім саласында дене 
шынықтыру құралдарын толықтыру 
корытындысы

Сәуір
2018

тэрбиеші

әдіскер д/ш нұск- 

ры

1.

2 .

3.

Жазғы іс-шаралар жоспарын талкылап, 
бекіту.
Балалар корғау күніне арналган 
мерекелік іс-шарасын бекіту.
Түрлі мэселелер.

Мамыр 
2018 ж.

Меңгеруші

Әдіскер,
муз.жетекшісі

Меңгеруші
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II. 7.Педагогикалық кеңестер.
Міндеті: «Денсаулык», «Қатынас», «Таным», «Шығармашылық»,«Әлеумет» білім 

салаларын ұйымдастыруда инновациялык әдістерді колдануды жүзеге 
асыру

№ Жүмыс мазмүны Уақыт Жауаптылар Ескерту

№  1 П е д а го ги к а л ы қ  кең ес
1. Жазғы сауықтыру іс-шараларының Тамыз Әдіскер

корытындысы. 2017 ж.
2. «Асылай» балалар бақшасы» 2017-2018 

жылыпа жылдык жүмыс жоспарын 
бекіту.

Меңгеруші

3. Балабақшадағы топтардың жасына 
карай оқу іс-эрекет кестесін,күн 
тэртібін бекіту

Меңгеруші

4. Топтардың жаңа оқу жылына 
дайындығын байқау. Әдіскер

№  2 П е д а го ги ка л ы қ  кең ес

1. №1 пед.кеңестің шешімдерін Қараша Әдіскер
орындау туралы 2017ж.

2. Баланың денсаулығын нығайту және 
өмірін корғауда бірегей кеңістіктің 
қүрылуы.

Тэрбиеші

3. Балалардың салауатты өмір салтының 
бағалылығының күрылуы жэне түзету 
шешімдері бойынша жұмыстары Психолог

4. Әртүрлі мәселелер. Меңгеруші
№  3 П е д а го ги ка л ы к  кең ес

1. №2 пед.кеңестің шешімдерін орындау 
туралы

Әдіскер

2. Баяндама: «Инновациялық 
технологиялар-мектепке дейінгі Желтоқсан

Тэрбиеші

білім беру мазмүнын арттыру күралы» 2017ж.

3. «Балаларды тәрбиелеу жэне оқыту Әдіскер
тапсырмаларын шешуде ата- аналар 
білімдерін арттыру»

4. Топтардағы үйымдастырылған ашык 
оқу іс-эрекет корытындысы.

Меңгеруші
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№  4 П е д а го ги ка л ы қ  кең ес

1. №3 пед.кеңестің шешімдерін орындау Әдіскер
туралы Ақпан 2018

2. Баяндама: « Баланың мектепке 
дайындығын қалыптастыру»

ж. Тэрбиеші

3. Топтардағы балалардың білім деңгейін 
зерттеу қорытындысы Әртүрлі

Әдіскер

4. мэселелер Меңгеруші
№  5 П е д а го ги ка л ы қ  кең ес

1. №4 пед.кеңестің шешімдерін орындау Тэрбиеші
туралы Наурыз

2. Баяндама: « Отбасымен балабақша 
сабактастығы».

2018ж. Әдіскер

3 Ересектер топтарының оқу - тәрбие 
жүмысын қадағалау Мектепалды

Меңгеруші

4. дайындық тобының балалары мен ата- 
аналарына арналған тренинг.

Психолог

№  6 П е д а го ги к а л ы қ  кең ес
1. №4 пед.кеңестің шешімдерін орындау Әдіскер

туралы Мамыр
2. Балабақшаның 2016-2017 оқу жылының 

қорытынды есебі Жазғы сауыктыру
2018ж. Меңгеруші

3. жүмыстарының жоспарын бекіту. 
Баяндама«Дені саудың жаны сау»

Меңгеруші

4. Медбике
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II. 9.Семинарлар, кеңестер, шеберлер сыныбы 
Міндеті: Білім салаларын дамытуда түрлі әдіс, тәсілдерді колдану.

№ Жумыс мазмүны Уақыт Жауаптылар Ескерту
1. «Тәрбиенің бастамасы- балабақшадан Наурыз Әдіскер,

басталады.». 2018ж. тәрбиешілер

2.

Мектепке дейінгі жаста «Ана тілі - 
мемлекеттік тіл жэне басқа да тілді 
меңгерген түлғаны тәрбиелеу» мектеп 
мұгалімдері мен ата- аналарга «Ашық

Мамыр 
2018 ж. Әдіскер, 

тэрбиешілер, тіл 
мамандары

есік»

Тәрбиешілерге кеңес
№ Жүмыс мазмүны Уақыт Жауаптылар Ескерту
1. Жаңа багдарламалар бойынша 

календарлық - айлық, апталық білім 
беру жоспарларын түзу.

Қыркүйек Меңгеруші, 
әдіскер, психолог

2.
3 жастан 6 жас балаларына табиғат 
мүйісін кұрудың формасы мен келбеті.

Желтоқсан Әдіскер

3.
Білім беру шараларын күндік 
циклограммаларда жоспарлау әдістері.

Наурыз Әдіскер

Техникалық кызметкерлерге кеңес

№ Жүмыс мазмүны Уақыт Жауаптылар Ескерту
1 . Тәрбиеші көмекшісінің міндеті мен 

күкығы.
Қыркүйек

2017ж
Меңгеруші

2. Техникалық қызметкерлердің жеке бас 
гигиенасы.

Қаңтар
2018ж Медбике

3. Залалсыздандыру ережесін орындау 
талаптары.

Сэуір
2018ж.

Медбике

I
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III. 2.Әдістемелік кабинет жұмысы.

№ Іс-шаралар мазмұны Мерзімі Жауапты Ескерту

1 Балабақшаның күн тэртібі мен 
оқу іс - әрекеттер кестесін кұру.

Қыркүйек

2017ж

әдіскер

2 ¥йымдастырылатын байкаулар 
мен көрмелердің ережелерін 
дайындау

Қажет кезінде тэрбиешілер,
мамандар

әдіскер

3 Семинар бағдарламаларын эзірлеу Дер кезінде эдіскер
4 Мектеппен байланыс жұмысының 

жоспарын құру.
Мерзімінде әдіскер

5 Педкадрларды аттастаттау 
күжаттарын дайындау, зерделеу, 
ұйымдастыру.

Қазан

2017ж

эдіскер

6 Тэрбиешілерге арналған көрме 
жарнамалар материалдарын 
дайындау

Әр тоқсанда эдіскер

7 Материалдык техникалық 
базаларды жаңарту,кітап корын 
толықтыру.

Әр тоқсанда әдіскер
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III. 5. Қауіпсіздік мектебінің жұмыс жоспары.

№ Мазмұны Мерзімі Жауапты Топ Ескерту

1. Жеке бас гигиенасы Күнделікті Тәрбиешілер Барлығы

2.

Сұхбат түріндегі Қазан 2017 ж. Тәрбиешілер
Орта,

машыктар: срссск
- электр заттарының топтары

қауіпзісдік
ережесімен
танысу

Қараша 2017ж. Тэрбиешілер

Орта,
ересек

- жол топтары
ережесімен Маусым.шілде Тэрбиешілер

Барлыгытанысу 2018 ж.

- бассейн жағасында
Тәрбиешілерқауіпсіздікті

сактау
Токсан сайын

Барлығы

- кауіпті от, шам
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1. Балалармен жұмыс.
1.1. Ертеңгіліктер, ойын-сауықтар.

№ Іс-шаралар мазмұны Уақыты Жауаптылар Ескерту

1 «1 кыркүйек - Білім күні» Қыркүйек 
2017ж.

саз жетекшілер, 
тәрбиешілер

2 «Берекелі күз»
Қазан 2017 ж

саз жетекшілер, 
тэрбиешілер

3
«Тұңғыш Президент күні» мерекесі

Желтоқсан 
2017 ж.

саз жетекшілер, 
тэрбиешілер

4 «Бейбіт күн жасасын әлемде» Желтоксан
2017ж

тэрбиешілер

4. « Жаңа жыл» Желтоқсан
2017ж.

саз жетекшілер, 
тэрбиешілер

5. «Көктем аруы» - 2018
Наурыз 2018ж.

саз жетекшілер, 
тэрбиешілер

6. «Қош келдің эз-Наурыз» Наурыз 2018ж. саз жетекшілер, 
тэрбиешілер

7. «Қош бол,менің балабақшам!»
Мамыр 2018ж.

саз жетекшілер, 
тәрбиешілер

8. «1 маусым -Балалар күні» мерекесі Маусым
2018ж. саз жетекшілер,

^ г л л ^ л т т т т т і  т т а г ч
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5. БАҚЫЛАУ ЖӘНЕ БАСКАРУ.

№ Жұмыс мазмұны Орындалу
мерзімі

Ескерту

1
Такырыпты тексеру. Такырыбы: «Оқу жылына 
дайындық». Мақсаты: тэрбиешілердің жаңа оқу 
жылына, топты жас ерекшіліктеріне қарай 
безендіру, көрнекі жэне үлестірмелі күралдар 
дайындығының сапасы.

Қыркүйек Барлық топ

2 Бастапқы бакылау; максаты: оқу жылының 
басындағы балалар білімін тексеру.

I тоқсан
Ортаңғы тобы

3 Межелі бакылау; максаты: балалардың бір жылдық 
бағдарлама материалын меңгеруі

' Мамыр Барлық топ

4 Балалардың білімін сараптау, қорытындысын 
салыстыру.

Әр тоқсанда Барлық топ

5 Сауыктыру мақсатымен шыныктыру шараларының 
орындалуын талдау

Желтоқсан Барлық топ

6 Салыстырмалы бақылау:
• Бейнелеу өнері;
• Сурет салу
• Мүсіндеу
• Жапсырма
• Ертеңгілік жаттығу
• Дене тәрбиесі
• Валеология негіздері
• Өзін-өзі тану
• Серуен
• Шынықтыру шаралары
• Тамақтану 

Такырыпты тексеру:
• Математика
• Көркем эдебиет
• Қоршаған ортамен таныстыру, экология
• Сауат ашу жэне жазу
• Орыс тілі
• Балалардың оқу іс-әрекеттері 

III олу:
• Сенсорика
• Қүрастыру
• Қол еңбегі

2017ж қазан- 
2018ж сэуір 
Ақпан2018ж

Үнемі Қараша 
Желтоқсан 

Қантар2018ж

Қазан-Қараша 
Наурыз2018ж 

Қазан 
Қараша 

Қыркүйек 
Қазан Қараша 
Желтоқсан- 
2018ж сэуір

2018ж Ақпан- 
сэуір 2018ж 
наурыз-сэуір Ортаңғы тобы
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7

Жедел бақылау:
• Балалар тамактануын ұйымдастыру
• Үйқыны ұйымдастыру
• Қызметкерлердің жұмыс күніне дайындығы
• Ішкі еңбек тэртібінің орындалуы

Циклограмма
бойынша

Барлық топ 
Барлық топ

8 Рейд-топтарды тексеру:
• Тазалык жағдайы
• Желдету тэртібінің орындалуы
• Дамытатын ортаның кұрылымы

Циклограмма
бойынша Барлық топ

9 Оқу-тэрбие жұмыстарының орындалуы Циклограмма
бойынша

Барлық топ

10 Тәрбиешілер мен пэн мұғалімдерінің жоспарын 
талдау Құрылған кесте 

бойынша

Барлық топ

11 Жан-жақты тексеру: Топтағы оқу тәрбие жүйесінің 
бағыты

Желтоқсан
Ортаңғы тобы
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VI. Ата-аналармен жумыс.

№ Жумыстын мазмұны Мерзімі Жауаптылар Ескерту

1 Ата-аналарға арналған жалпы 
жиналыс өткізу «Біз жэне біздің 
балалар»

Т амыз Меңгеруші

2
Қоғамдық отбасылық тәрбие: 
«Сураңыз, жауап береміз?» Қыркүйек Меңгеруші

Әдіскер
Ата-аналар
төрайымы

Тәрбиешілер

3 Ата-аналармен жұмыс: «Келіңіз, 
катысыңыз!» ашык ұйымдастырылған 
оқу іс- әрекеттерге қатыстыру.

Қазан

4 Ата-аналармен жұмыс: «Отбасындағы 
тәрбиелеу тэсілінің бала тұлғасының 
қалыптасуына эсері!»

Қараша

5 Топтардың ата-аналар жиналысына 
қатысу.

Желтоксан

6 Ашык есік күндерін ұйымдастыруын 
кадағалау

Қантар 2018ж Мед.бике
Тэрбиешілер

А т я - я ш
7 Балабақшаның мектеппен байланысты: 

«Бізге қонақтар келді» түлектермен 
кездесу

Ақпан Әдіскер
Психолог

Тэрбиешілер

8
Ауланы
көріктендіру,когалдандыру бойынша 
жұмыстар Наурыз

2018ж

Меңгеруші
Тэрбиешілер

Ата-ана
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7.ӘКІМШІЛІК ШАРУАШЫЛЫК Ж¥МЫС.

№ Жұмыстың мазмұны Мерзімі Жауаптылар Ескерту
1 . «Таным» білім саласында Тамыз 2017 Әдіскер,

колданатын оқыту кестелерін, дене ж. шаруашылық
шынықтыру құралдарын толықтыру. меңгерушісі

Жылу жүйелерін опрессовкадан Шаруашылық
2. өткізу, кысқа дайындық шараларын Тамыз 2017 меңгерушісі

жасау. ж.

Педагогикалық кадрлар жэне ата- Ата-аналар
3. аналармен келісім шартқа түру. Қыркүйек төрайымы,

медбике,
Коммуналдық шаруашылықтармен тэрбиешілер

4. шартқа отыру.

Тамақ үйымдастыруда азык- түлікті Меңгеруші
5. сақтау сапасын бағалау. Қазан

Медбике
Ағымдагы жөндеуді топ Қараша

6. бөлмелеріне жасау. Шаруашылық
Мамыр меңгеруші
2018ж

7. Әдіскер

Балаларға тамақ беру жағдайын
Үнемі

« бақылау.
О . Кэсіподақ

Баспа өнімдеріне жазылуды Жылына 2
ұйымының

ұйымдастыру. рет
I «раиьшы

9. Шаруашылык
Көкөністерді қыскы мерзімге

Қараша
меңгеруші

дайындау. 2017ж
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7.1. Өндірістік мәжілістер

Міндеті: Бөбеюкай-балабақшасының күн тэртібіне лайык базалық тэрбиемен оқыту 
сапасын қамтамасыз ету.

№ Жүмыстың мазмүны Мерзімі Жауаптылар Ескерту
1. Бөбекжай-балабақша мамандарымен 

қауіпсіздік шараларының нұсқауын 
ұйымдастыру.

Жылына 2 
рет

Кәсіподақ
ұйымының
төрайымы

2. Балалардың өмірін қорғау нұсқауларымен 
таныстыру.

Тоқсан
сайын Әдіскер

3. Балабақшаішілік еңбек тәртібінің 
нұскауларымен таныстыру.

Тоқсан
сайын

Кәсіподак
ұйымының
төрайымы

4. Төтенше жағдайлар жэне өрттен сақтану 
нұсқауларымен таныстыру.

Жылына 2 
рет

Әдіскер

5. Тазалық, тамақтану, дезинфекция ережесін 
сақтау, күн тәртібін орындау жөнінде 

кезекші тәрбиешілердің есебі.

Ай сайын Медбике
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2017-2018 жылға арналған медициналық жұмыс жоспары

қ/с Жумыстардың мазмуны Мерзімі Жауапты
1.¥йымдастыру жумыстары

1 Медициналық кабинетті жөндеуден өткізу, 
сан.пин. талаптарына сәйкес 
жаб д ықтан дыру.

тамыз медбике

2 Жаңа оқу жылына құжаттар мен қабырға 
бұрыштарын жаңалау

кыркүйек медбике

3 Дезинфекциялық кұралдар мен жуғыш 
кұралдарын сақталуы мен колдануларына 
бакылау жасау

үнемі медбике

4 Асханадағы «Ас мэзірі» атты кабырға 
бұрышын жасау

үнемі медбике

5 Балалардың тамағына бакылау жасау үнемі медбике
6

Қызметкерлердің медициналык бақылаудан 
өткендеріне бақылау жасап отыру

үнемі медбике

7 Шынығу мерекелері, сергіту сәті, дене 
тәрбиесіне, соның ішінде тыныс алу 
гимнастикасының бөлшектері жэне де 
сауықтыру ойындарына бакылау жасау

үнемі медбике

8 Медбикені егуге рұқсатнама кағазымен 
қамтамасыз ету.

қыркүйек
2017ж

медбике

II. Емдеу профилактикалық жұмысы
1 ҚРДСМ№2295 жэне №1691 №8 

қаулыларының талаптарына сәйкес егуды 
жоспар бойынша жүргізу жэне 
мед.кұжаттарга тіркеу.

үнемі медбике

2 ҚРДСМ №218 бұйрығына сәйкес туберкулез 
бойынша кауыпті топка жататын балаларды 
реттеп алу.

жылына 
1 рет

медбике

3 Туберкулез бойынша кауыпты топқа 
жататын балаларға К. манту сынамасын 
жасау жэне корытындысыне карай тексіруге 
жіберу.

жылына 
1 рет

медбике

4 ҚРДСМ №145 бұйрыкка сәйкес жылына 1 
рет маман дәрігерлер балаларды тереңдетіп 
тексеріп, оларды жылына есепке алу. «Д» 
есебінде тұрган балаларды өз уақытысында 
тексеріп отыру.

үнемі медбике

5
Топтағы балалардың, антропометриялық 
мэліметіне талдау жасау

тоқсанына 1 
рет

медбике

6 Балалардың дене тәрбиесіне бақылау үнемі медбике
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жасау
7 Ас мэзірін құру және балалардың 

тамактарына бақылау жасау
ү н е м і медбике

III. Санитарлық-ағарту жұмыстары
1

Балалардың балабақшаға кіруіне 
байланысты ата-аналармен нусқау жүргізу

ү н е м і медбике

2 Тэрбиеіпілермен, тэрбиешінің 
көмекшілерімен санитарлық ағарту 
жүмысын жүргізу

ү н е м і медбике

3 Дәрігерлермен кеңес жүргізу медициналык 
тақырыпта

үнемі медбике

4
№ 3 ДМО дэрігерлерімен бірігіп дэріс өткізу

ү н е м і медбике

5 Санбюллетень шыгару тоқсанына 
1 рет

медбике

IV. Тәрбиешілермен жұмыс
1 Тәрбиешілердің жоспарына енгізілген 

тыныс алу гимнастикасы, массаждары мен 
сауықтыру ойындары

ү н е м і медбике

2
Топтың тазалыгын, шыныгу процедурасын, 
санитарлық гигиена мөлшерінің 
орындалуына бақылау жасау

ү н е м і медбике

V. Асхана жхмысшыларымен жхмыс
1 Асхананың санитарлық жагдайына бақылау 

жасау
үнемі медбике

2 Азық-түліктің сапасына бақылау жасау 
(сертификат)

ү н е м і медбике

3 Дайын азық-түліктің сапасы мен мөлшерін 
бақылап отыру

ү н е м і медбике

4 Асхана жұмысшыларымен «Асхананың 
тазалық жағдайы» атты тақырыпта 
әңгімелесулер өткізу

тоқсанына 1 
рет

медбике

V I. Т е х н и к а л ы қ  қы зм е т келерге  ке ң е с
1 Тәрбиешінің көмекшілерімен жалпы 

балабақша тазалығы, жүмыстары жайлы 
сабақ өткізу

айына 1 рет медбике

2 Кір жуатын орынның жүмыстарына бақылау 
жасау

ү н е м і медбике
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2.Жас мамандармен жүргізілетін іс - шаралар жоспары

№ Іс - шаралар мазмүны Мерзімі Жауапты
1

Жас мамандарға тәлімгер ұстаздар 
белгілеу.Оқу бағдарламасы бойынша 
пікірлесу.

Т амыз әдіскер

2 Жас мамандарға оқу - тәрбие 
процесін жоспарлау жөнінде нұсқау 
беру.

Қыркұйек эдіскер

3
Жас мамандарды тәлімгер 
ұсаздардың сабақтарына қатыстыру.

Қазан эдіскер

4 Жас мамандарға өз білімдерін көтеру 
л<өнінде көмек беру.

Қараша әдіскер

5 Жас мамандарға нақты көмек 
ұйымдастыруда диагностикалық 
зерттеу жұмыстарын жүргізу.

Желтоқсан эдіскер

6
Дөңгелек үстел : «Жас мамандардың 
білімін жетілдіру жайлы»

Қаңтар эдіскер

7 Семинар : «Білім беру 
технологиялары мен эдіс - тәсілдерін 
қолдану жолдары»

Ақпан меңгеруші

8
Балаларға жан - жаұты тэлім - тәрбие 
беру жұмысын жүргізу әдістемесі .

Наурыз эдіскер

9 Шыгармашылык жұмыстарды 
ұйым д астыру. Көр ме.

Сэуір әдіскер

10 Конференция : «Мен маман ретінде 
қалыптасуымда кандай 
проблемаларга кезіктім жэне оны 
қалай шештім» .Жас мамандардың 
жыл бойы жүргізілген жұмыстарына 
есебі.

Мамыр Тэрбиешілер



2017- 2018 оқу жылдарына арналған ашық 
ұйымдастырылған оқу іс-әрекеттерінің

№ Такырыптар Мерзімі Жауапты

] «Аурухана, дүкен сюжеттік ойын ойнау» Қыркүйек Абдумуратова Б

2 «Ормандағы аңдар» Қазан Исаева Г

3 «Аялайык гүлдерді» Қараша Исаева Г

4 «Бау -  бақшаға саяхат» Желтоқсан Абдумуратова Б

Меңгеруші:
Әдіскер:

Оразбекова.Л
Карибозова.Д


